PROCEDURA WYDAWANIA E-LEGITYMACJI SZKOLNYCH, ICH DUPLIKATOW,
DUPLIKATOW KART ROWEROWYCH I SWIADECTW SZKOLNYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 3 IM. ADAMA MICKIEWICZA W BIALYMSTOKU
§1
Legitymacje szkolne
Zasady wydawania e-Legitymacji i ich duplikatow.

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. wprowadza
mozliwo$¢ wydania legitymacji szkolnej w formie plastikowej tzw. ,,e-Legitymacji".
E- Legitymacja zawiera takie same dane jak legitymacja papierowa. Dotychczasowe pieczatki
zostaty zastgpione naklejkami / hologramami.
Papierowe legitymacje wydane przed 12 lipca 2024 roku sg wazne.

2. Od 12 lipca 2024 r. legitymacje szkolne w formie kart plastikowych wydawane sa:

e nowym uczniom nieodptatnie (zatacznik nr 1),

e uczniom, ktérym skonczyly si¢ miejsca na pieczatki w papierowych legitymacjach
nieodptatnie (zatacznik nr 2),

e jako duplikat zgubionej/zniszczonej legitymacji  papierowej lub  e-legitymacji
- po wczesniejszym dokonaniu ustawowej optaty w wysokos$ci rownej kwocie optaty
skarbowej za poswiadczenie wlasnorecznosci podpisu tj.: 9,00 zt na konto szkoty
i dostarczeniu wniosku wraz z dowodem wptaty (zatacznik nr 3).

3. Aby posiada¢ e-legitymacje niezbedne jest dostarczenie do sekretariatu szkoty zdjecia
legitymacyjnego w formie pliku JPG:
e na adres mailowy szkoty: sp3@um.bialystok.pl

4. Plik JPG ze zdjgciem powinien spetnia¢ ponizsze wymagania:

e 7zdjecie przedstawia twarz ucznia na wprost, bez nakrycia glowy 1 okularow
przeciwstonecznych, wlosy nie moga zastania¢ twarzy,

e jednolite, jasne, gladkie tlo,

e dobra ostro$¢ i naturalne kolory twarzy,

e wizerunek od wierzchotka gtowy do gornej czesci barkdw, tak aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii,

e wida¢ wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice,

e rozmiar minimalny: 354 x 496 pikseli lub proporcjonalnie wigkszy,

e nazwa pliku ze zdjeciem wedlug schematu: nazwisko, imig, klasa.

5. W przypadku utraty oryginalu e-legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystgpi¢
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji z podaniem

przyczyny ubiegania si¢ o duplikat (zatacznik nr 2).

6. Okres oczekiwania wydanie e-legitymacji wynosi do 21 dni roboczych.
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Zasady wydawania duplikatéw karty rowerowej

W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia mogg wystapi¢ do dyrektora
szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu karty rowerowej, z podaniem przyczyny
ubiegania si¢ o duplikat (zatacznik nr 4).

Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ oplaty.

Do wniosku nalezy dolaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (imig¢, nazwisko,
data urodzenia, adres zamieszkania, kod pocztowy).

Termin wykonania duplikatu karty rowerowej wynosi: do 7 dni roboczych.

Z chwilg otrzymania duplikatu oryginal karty rowerowej traci waznos$¢. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu nalezy go zwroci¢ do sekretariatu Szkoty Podstawowe;j
nr 3 im. Adama Mickiewicza w Bialymstoku.

§3
Zasady wydawania duplikatéow Swiadectw szkolnych

W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa
z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okre§leniem: rodzaju $wiadectwa
(ukonczenie szkoty/promocyjne), roku ukonczenia szkoty / klasy(zatacznik nr 5).

Za wydanie duplikatu §wiadectwa pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu tj.26 zt za 1 szt.

Opflate wnosi si¢ na konto dochodéw budzetowych Szkoly Podstawowej nr 3 im. Adama
Mickiewicza w Biatymstoku

Numer konta: 98 1240 1154 1111 0010 3577 2603

Tytut przelewu: ,,duplikat §wiadectwa- imi¢ 1 nazwisko ucznia”.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ potwierdzenie wniesienia optaty.

Termin wykonania duplikatu §wiadectwa szkolnego - do 14 dni roboczych jezeli przedtozony
wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezb¢dna do wystawienia duplikatu
znajduje si¢ w szkole. W przypadku, gdy dokumentacja szkolna uniemozliwia wystawienie
duplikatu w ciagu 14 dni (brak wzornika §wiadectwa) zainteresowany informowany jest na
pisSmie przez sekretariat szkoty o terminie wystawienia duplikatu.

Jesli szkola nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do
wystawienia duplikatu wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie
jest mozliwe.

Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z tres$cig oryginalnego dokumentu.

Na pierwszej stronie u gory umieszcza si¢ wyraz ,,Duplikat”. Na koncu dokumentu wyrazy
,oryginal podpisali”, wymienia si¢ nazwiska osob, ktore podpisaly oryginat §wiadectwa. Jesli
podpisy sa nieczytelne stwierdza si¢ nieczytelnos¢ podpisow. Obok zamieszcza si¢ datg
wydania duplikatu $wiadectwa i opatruje pieczecia urzgdowa.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub osobe upowazniong
na pisSmie (po potwierdzeniu odbioru dokumentu wlasnorgcznym podpisem).

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



Zatacznik nr 1 do PROCEDURY WYDAWANIA E-LEGITYMACJI
SZKOLNYCH, ICH DUPLIKATOW, DUPLIKATOW KART
ROWEROWYCH I SWIADECTW SZKOLNYCH

Bialystok, dnia ..o,
(imi¢ 1 nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
(adres zamieszkania)
(telefon kontaktowy)
DYREKTOR

Szkoly Podstawowej nr 3
im. Adama Mickiewicza
w Bialymstoku

WNIOSEK O WYDANIE E-LEGITYMACIJI.

Zwracam si¢ z pro$ba o wydanie legitymacji szkolnej dla mojego dziecka

ucznia/uczennicy KIasy ... UL, e

ZamIeSZKAIY (@) ... e

nr PESEL:

Warunkiem wydania legitymacji szkolnej jest:
Dostarczenie zdjecia legitymacyjnego w formie pliku JPG (o rozmiarze do 1 MB i wymiarach minimum
496x354 px) za posrednictwem dziennika elektronicznego LIBRUS.

podpis rodzica/opiekuna prawnego

Dokumentnr ...............c.ooennn otrzymalem/am ...
(data i podpis odbiorcy dokumentu)



Zalacznik nr 2 do PROCEDURY WYDAWANIA E-LEGITYMACII
SZKOLNYCH, ICH DUPLIKATOW, DUPLIKATOW KART
ROWEROWYCH I SWIADECTW SZKOLNYCH

Bialystok, dnia ..o,
(imi¢ 1 nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
(adres zamieszkania)
(telefon kontaktowy)
DYREKTOR

Szkoly Podstawowej nr 3
im. Adama Mickiewicza
w Bialymstoku

WNIOSEK O_WYMIANE LEGITYMACIJI.

Zwracam si¢ z prosba o wydanie legitymacji szkolnej dla mojego dziecka

ucznia/uczennicy KIasy ... UL, e

ZAMICSZKATY(Q) ..ot e

POWOM WYMIANY 1EGITYMACTT ... vttt e et aeaeas

nr PESEL:

Warunkiem wydania e-legitymacji szkolnej jest:
Dostarczenie zdjecia legitymacyjnego w formie pliku JPG (o rozmiarze do 1 MB i wymiarach minimum
496x354 px) za posrednictwem dziennika elektronicznego LIBRUS.

podpis rodzica/opiekuna prawnego

Dokumentnr .................oooee otrzymalem/am ...........c.oiiiiiii e
(data i podpis odbiorcy dokumentu)



Zalacznik nr 3 do PROCEDURY WYDAWANIA E-LEGITYMACII
SZKOLNYCH, ICH DUPLIKATOW, DUPLIKATOW KART
ROWEROWYCH I SWIADECTW SZKOLNYCH

Bialystok, dnia ..o,
(imi¢ 1 nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
(adres zamieszkania)
(telefon kontaktowy)
DYREKTOR

Szkoly Podstawowej nr 3
im. Adama Mickiewicza
w Bialymstoku

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ

Zwracam si¢ z prosba o wymiang legitymacji szkolnej dla mojego dziecka

ucznia/uczennicy KIasy ..., UL, e

ZamIESZKAIY(@) ...

nr PESEL:

Przyczyna utraty oryginatu legitymacji/duplikatu legitymacji:

Warunkiem wydania duplikatu legitymacji szkolnej sa:

e Oplata duplikat legitymacji w kwocie 9,00 zt dokonujemy na rachunek szkoty Bank Pekao S.A
Nr 98 1240 1154 1111 0010 3577 2603

e Dostarczenie zdjecia legitymacyjnego w formie pliku JPG (0 rozmiarze do 1 MB i wymiarach
minimum 496x354 px) za posrednictwem dziennika elektronicznego LIBRUS.

podpis rodzica/opiekuna prawnego

Dokumentnr .................oooee otrzymalem/am ...........c.oiiiiiii e
(data i podpis odbiorcy dokumentu)



Zalacznik nr 4 do PROCEDURY WYDAWANIA LEGITYMACII
SZKOLNYCH, ICH DUPLIKATOW, DUPLIKATOW KART
ROWEROWYCH I SWIADECTW SZKOLNYCH

Bialystok, dnia ..o,
(imi¢ 1 nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
(adres zamieszkania)
(telefon kontaktowy)
DYREKTOR

Szkoly Podstawowej nr 3
im. Adama Mickiewicza
w Bialymstoku

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU KARTY ROWEROWEJ

Prosz¢ o wydanie duplikatu karty rowerowej mojego dziecka

ucznia/uczennicy KIasy ... UL, e

ZaMIESZKAIY(@) ...
(kod pocztowy, ,miejscowo$¢, ulica, numer domu, numer mieszkania)

Przyczyna utraty oryginatu kary rowerowe;j:

podpis rodzica/opiekuna prawnego

adnotacje sekretariat

Zataczniki:

1. fotografia
2. zwrot zniszczonej karty rowerowej (dotyczy/nie dotyczy)

Dokumentnr .................oooee otrzymalem/am ...........c.oiiiiiii e
(data i podpis odbiorcy dokumentu)



Zalacznik nr 5 do PROCEDURY WYDAWANIA LEGITYMACII
SZKOLNYCH, ICH DUPLIKATOW, DUPLIKATOW KART
ROWEROWYCH I SWIADECTW SZKOLNYCH

Bialystok, dnia ..o,
(imi¢ 1 nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
(adres zamieszkania)
(telefon kontaktowy)
DYREKTOR

Szkoly Podstawowej nr 3
im. Adama Mickiewicza
w Bialymstoku

WNIOSEKO WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA SZKOLNEGO

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu $wiadectwa

(ukonczenia szkoty podstawowej, promocyjnego do klasy)

Przyczyna utraty oryginatu §wiadectwa:

1 W e ittt et e e
Do szkoly uczgszczatem/am w latach od................coooiiiiiiiii O,
Szkotg ukonczylem/am wlatachod.......................ooeiils yyreeannnn 16 Lo T

Duplikat swiadectwa:

Odbiore osobiscie * niepotrzebne skresli¢
Odbierze osoba upowazniona

Whtaty za duplikat $wiadectwa w kwocie 26,00 zt dokonujemy na rachunek szkoty Bank Pekao S.A
98 1240 1154 1111 0010 3577 2603

czytelny podpis
Zataczniki:

1. Dowod wplaty

Duplikat §wiadectwa otrzymatem/am dnia .........coooeiiiiiiiiiiiis e
czytelny podpis



KLAUZULA INFORMACYJNA

do wniosku o wydanie e-legitymacji szkolnej, wymiany lub duplikatu, duplikatu karty rowerowej,

duplikatu §wiadectwa szkolnego.

Realizujac obowiazek wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016. 119.
1) - dalej jako RODO, informujemy, ze:

©

10.

Administratorem danych osobowych jest Szkola Podstawowa nr 3 im. Adama Mickiewicza
w Bialymstoku przy ul. Gdanskiej 23/1, reprezentowana przez dyrektora Anne¢ Dec.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna kontaktowac si¢ we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw
przystugujacych na mocy RODO poprzez dane kontaktowe inspektora ochrony danych:
e-mail:iod.szkoly@um.bialystok.pl

Dane osobowe przetwarzane beda w celu wydania legitymacji szkolnej (elegitymacji/mLegitymacji)
lub jej duplikatu, duplikatu karty rowerowej, duplikatu swiadectwa szkolnego.

Podstawg przetwarzania danych osobowych ucznia oraz jego rodzicow/opiekunow prawnych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO (obowigzek prawny cigzqcy na administratorze) W zw. z art 11 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 750 ze zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie $wiadectw, dyplomow panstwowych i innych
drukéw (Dz. U. z 2023 r. poz. 1120 ze zm.).

Podanie danych osobowych jest obowigzkiem ustawowym. Konsekwencja niepodania tych danych
bedzie brak mozliwosci realizacji celu przetwarzania wskazanego w pkt 3.

Odbiorcami danych osobowych beda podmioty do tego uprawnione na podstawie przepiséw prawa badz
w zwigzku z konieczno$ciag wypetnienia obowiazku prawnego na nich cigzacego. Administrator moze
réwniez udostepnia¢ dane osobowe podmiotom realizujacym cele administratora na podstawie jego
polecenia oraz zawartych umoéw powierzenia przetwarzania danych osobowych, np. dostawcom ustug
teleinformatycznych (hosting, dostarczanie lub utrzymanie systemoéw informatycznych), dostawcom
ustug ksiegowych, prawnych i1 doradczych.

Podane dane osobowe przetwarzane beda przez okres uczeszczania dziecka do szkoly,
a nastepnie archiwizowane zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
Dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich ani organizacji migdzynarodowych.

Posiada Pani/Pan prawo zadania dostgp do swoich danych oraz uzyskania Kkopii danych,
a takze ich sprostowania. Przystuguje Pni/Panu takze prawo do zadania usunigcia danych lub
ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, jak rowniez sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym
przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie
przez administratora z obowigzku prawnego i nie wystgpuja inne nadrzedne prawne podstawy
przetwarzania.

Ma Pani/Pan prawo do zlozenia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), jesli uzna Pani/Pan, Zze dane sg przetwarzane niezgodnie z prawem.



