PROCEDURA WYDAWANIA LEGITYMACJI SZKOLNYCH, ICH DUPLIKATOW,

DUPLIKATOW KART ROWEROWYCH I SWIADECTW SZKOLNYCH

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 3 IM. ADAMA MICKIEWICZA W BIALYMSTOKU
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Legitymacje szkolne

Uczen przyjety do szkoty otrzymuje legitymacj¢ szkolng. Legitymacja szkolna wydawana
jest nieodplatnie.

Wazno$¢ legitymacji szkolnej potwierdza si¢ w kolejnych latach szkolnych przez
umieszczenie daty waznosci 1 malej pieczeci urzedowej szkoty.

Sekretariat szkoly prowadzi ewidencje wydanych legitymacji szkolnych. Numer legitymacji
szkolnej odpowiada kolejnemu numerowi ewidencyjnemu w danym roku kalendarzowym

82
Wymiana legitymacji szkolnej

W legitymacji szkolnej dla uczniow nie dokonuje si¢ skreslen i poprawek. Legitymacje
szkolne dla uczniow zawierajace bledy podlegaja wymianie. Nie pobiera si¢ optaty za
sprostowanie w legitymacji szkolnej.

W przypadku stwierdzenia btgdu lub zmiany danych osobowych ucznia (imienia,
nazwiska) rodzice moga wystgpi¢ do dyrektora szkoty z wnioskiem o wydanie nowe;j
legitymacji.
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Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice moga wystapi¢ do dyrektora szkoty
z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny
ubiegania si¢ o duplikat.

Wz6r wniosku o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej stanowi zalacznik nr 2 do niniejsze;j
procedury.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla dziecka pobiera si¢ optate w wysokosci rowne;j
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnoreczno$ci podpisu tj.9 zt.

Optate wnosi si¢ na konto dochodéw budzetowych Szkoty Podstawowej nr 3 im. Adama
Mickiewicza w Biatymstoku

Numer konta: 98 1240 1154 1111 0010 3577 2603

Tytut przelewu: ,,duplikat legitymacji szkolnej — imig¢ i nazwisko”.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (imig, nazwisko, data
urodzenia, nr PESEL) oraz potwierdzenie wplaty.

Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej wynosi: 7 dni roboczych.

Z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat legitymacji. W przypadku odnalezienia
utraconego oryginatu nalezy go zwrdci¢ do sekretariatu Szkoty Podstawowej nr 3 im. Adama
Mickiewicza w Bialymstoku.
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Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej

W przypadku utraty oryginalu karty rowerowej rodzice ucznia mogg wystapi¢ do dyrektora
szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu karty rowerowej, z podaniem przyczyny
ubiegania si¢ o duplikat.

Wz6r wniosku o wydanie duplikatu karty rowerowej stanowi zalgcznik nr 3 do niniejsze;j
procedury.

Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ optaty.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (imie¢, nazwisko, data
urodzenia, adres zamieszkania, kod pocztowy).

Termin wykonania duplikatu karty rowerowej wynosi: do 7 dni roboczych.

7 chwilg otrzymania duplikatu oryginal karty rowerowej traci wznos$¢. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu nalezy go zwroci¢ do sekretariatu Szkoty Podstawowej nr
3 im. Adama Mickiewicza w Bialymstoku.

85

Zasady wydawania duplikatéow Swiadectw szkolnych

W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu §wiadectwa z
podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okre§leniem: 1) rodzaju $wiadectwa
(ukonczenie szkoty/promocyjne); 2) roku ukonczenia szkoty / klasy.

Wz6r wniosku o wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej
procedury.

Za wydanie duplikatu §wiadectwa pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu tj.26 zt za 1 szt.

Opflate wnosi si¢ na konto dochodéw budzetowych Szkoly Podstawowej nr 3 im. Adama
Mickiewicza w Biatymstoku

Numer konta: 98 1240 1154 1111 0010 3577 2603

Tytut przelewu: ,,duplikat §wiadectwa- imi¢ 1 nazwisko ucznia”.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ potwierdzenie wniesienia optaty.

Termin wykonania duplikatu $wiadectwa szkolnego - do 14 dni roboczych jezeli przedtozony
wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezb¢dna do wystawienia duplikatu
znajduje si¢ w szkole. W przypadku, gdy dokumentacja szkolna uniemozliwia wystawienie
duplikatu w ciggu 14 dni (brak wzornika $wiadectwa) zainteresowany informowany jest na
pisSmie przez sekretariat szkoty o terminie wystawienia duplikatu.

Jesli szkola nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do
wystawienia duplikatu wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie
jest mozliwe.

Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z tres$cig oryginalnego dokumentu.

Na pierwszej stronie u gory umieszcza si¢ wyraz ,,Duplikat”. Na koncu dokumentu wyrazy
,oryginat podpisali”, wymienia si¢ nazwiska osob, ktore podpisaly oryginat §wiadectwa. Jesli
podpisy sa nieczytelne stwierdza si¢ nieczytelno$¢ podpisow. Obok zamieszcza si¢ datg
wydania duplikatu $wiadectwa i opatruje piecze¢cia urzgdowa.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub osob¢ upowazniong
na pisSmie (po potwierdzeniu odbioru dokumentu wtasnorgcznym podpisem).

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



Zatacznik nr 1 do PROCEDURY WYDAWANIA LEGITYMACII
SZKOLNYCH, ICH DUPLIKATOW, DUPLIKATOW KART
ROWEROWYCH I SWIADECTW SZKOLNYCH

Bialystok, dnia ..o,
(imig¢ i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
(adres zamieszkania)
(telefon kontaktowy)
DYREKTOR

Szkoly Podstawowej nr 3
im. Adama Mickiewicza
w Bialymstoku

WNIOSEK O WYMIANE LEGITYMACJI SZKOLNE/J

Zwracam si¢ z prosbag o wymiang legitymacji szkolnej dla mojego dziecka

ucznia/uczennicy KIasy ... UL, oo

ZaMIESZKAIY(@) ... e

nr PESEL:

77 V72 3 1/t

W ZagCZOMIU ..o e

podpis rodzica/opiekuna prawnego

adnotacje sekretariatu

Zataczniki:
1. fotografia

2. zwrot zniszczonej legitymacji

numer nowej legitymacji ............ooovvivinnnn



Zalacznik nr 2 do PROCEDURY WYDAWANIA LEGITYMACII
SZKOLNYCH, ICH DUPLIKATOW, DUPLIKATOW KART
ROWEROWYCH I SWIADECTW SZKOLNYCH

Bialystok, dnia ..o,
(imi¢ 1 nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
(adres zamieszkania)
(telefon kontaktowy)
DYREKTOR

Szkoly Podstawowej nr 3
im. Adama Mickiewicza
w Bialymstoku

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ

Zwracam si¢ z prosba o wymiang legitymacji szkolnej dla mojego dziecka

ucznia/uczennicy KIasy ... UL, o,

ZamIESZKAIY(@) ... e

nr PESEL:

Przyczyna utraty oryginatu legitymacji/duplikatu legitymacji:

podpis rodzica/opiekuna prawnego

Whtaty za duplikat legitymacji w kwocie 9,00 zt dokonujemy na rachunek szkoty
98 1240 1154 1111 0010 3577 2603

adnotacje sekretariatu

Zataczniki:
1. fotografia

2. zwrot zniszczonej legitymacji (dotyczy/nie dotyczy)
3. dowdd wplaty

numer nowej legitymacji ............ooovvevinnnn



Zalacznik nr 3 do PROCEDURY WYDAWANIA LEGITYMACII
SZKOLNYCH, ICH DUPLIKATOW, DUPLIKATOW KART
ROWEROWYCH I SWIADECTW SZKOLNYCH

Bialystok, dnia ..o,
(imi¢ 1 nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
(adres zamieszkania)
(telefon kontaktowy)
DYREKTOR

Szkoly Podstawowej nr 3
im. Adama Mickiewicza
w Bialymstoku

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU KARTY ROWEROWEJ

Prosz¢ o wydanie duplikatu karty rowerowej mojego dziecka

ucznia/uczennicy KIasy ... UL, e

ZamIESZKAIY(@) ... e

(kod pocztowy, ,miejscowos¢, ulica, numer domu, numer mieszkania)

Przyczyna utraty oryginatu kary rowerowe;:

podpis rodzica/opiekuna prawnego

adnotacje sekretariatu

Zataczniki:

1. fotografia
2. zwrot zniszczonej karty rowerowej (dotyczy/nie dotyczy)

numer duplikatu karty rowerowej ...............coeevvennne.



Zalacznik nr 3 do PROCEDURY WYDAWANIA LEGITYMACII
SZKOLNYCH, ICH DUPLIKATOW, DUPLIKATOW KART
ROWEROWYCH I SWIADECTW SZKOLNYCH

Bialystok, dnia ..o,
(imi¢ 1 nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
(adres zamieszkania)
(telefon kontaktowy)
DYREKTOR

Szkoly Podstawowej nr 3
im. Adama Mickiewicza
w Bialymstoku

WNIOSEKO WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA SZKOLNEGO

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu $wiadectwa

(ukonczenia szkoty podstawowej, promocyjnego do klasy)

Przyczyna utraty oryginatu §wiadectwa:

1 W e ittt et e
Do szkoly uczgszczatem/am w latach od................coooiiiiiiiii O,
Szkotg ukonczylem/am wlatachod.......................ooeiils yyreeannnn 16 Lo T

Duplikat swiadectwa:

Odbiore osobiscie * niepotrzebne skresli¢
Odbierze osoba upowazniona

Whptaty za duplikat s$wiadectwa w kwocie 26,00 zt dokonujemy na rachunek szkoty
98 1240 1154 1111 0010 3577 2603

czytelny podpis
Zataczniki:

1. Dowod wplaty

Duplikat §wiadectwa otrzymatem/am dnia .........coooeiiiiiiiiiiiis e
czytelny podpis



Zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, iz:

10.

11.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 3 im. Adama Mickiewicza z siedziba przy
ul. Gdanskiej 23/1, 15-249 Biatystok, reprezentowana przez Dyrektora;

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych (IOD), z ktéorym mozna si¢ skontaktowaé poczta elektroniczna,
a takze pisemnie na adres siedziby administratora.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

e-mail: iod.szkoly@um.bialystok.pl

Dane osobowe w Szkole Podstawowej Nr 3 im. Adama Mickiewicza w Biatymstoku sa przetwarzane na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. a RODO, tj. na podstawie zgody udzielonej kazdorazowo w konkretnie wskazanych celach;

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO, tj. w celu realizacji umowy, ktdrej strong jest osoba, ktorej dane dotycza;

c) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. w celu realizacji obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze, wynikajacych
w szczegolnosci z:

ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe,

ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty,

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej,
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela,

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,

ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych,
a takze aktow wykonawczych do tych ustaw;

d) art. 6 ust. 1 lit. d RODO, tj. w celu ochrony zywotnych intereséw osoby, ktorej dane dotycza lub innej osoby fizycznej;

e) art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj. w celu realizacji zadan administratora w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej realizowanej przez administratora;

f) art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. w celu realizacji prawnie uzasadnionych intereséw administratora.

Ponadto szczegolne kategorie danych osobowych moga by¢ przetwarzane na podstawie:

a) art. 9 ust. 2 lit. a RODO, tj. na podstawie zgody osoby, ktorej dane dotycza;

b) art. 9 wust. 2 litt b RODO, t. kiedy jest to niezbedne do wykonywania obowigzkéw
i poszczegbdlnych praw przez administratora lub osobe, ktorej dane dotycza, w dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia
spotecznego i ochrony socjalnej;

c) art. 9 ust. 2 lit. ¢ RODO, tj. w celu ochrony zywotnych interesdéw osoby, ktorej dane dotycza;

d) art. 9 ust. 2 1it. h RODO, tj. gdy przetwarzanie jest niezbedne do celéw m. in. profilaktyki zdrowotnej lub medycyny pracy;

e) art. 9 wust. 2 lit. i RODO, tj. gdy przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledow zwigzanych
z interesem publicznym w dziedzinie zdrowia publicznego, takich jak ochrona przed powaznymi transgranicznymi
zagrozeniami zdrowotnymi.

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane wylacznie podmiotom do tego uprawnionym, tj. organom uprawnionym
na podstawie przepisow prawa badz podmiotom, ktérym administrator powierzyt przetwarzanie danych na podstawie zawartej
umowy.
Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane do panstw trzecich lub organizacji mi¢gdzynarodowych jedynie na podstawie
umow migdzynarodowych i przepisdéw prawa zezwalajacych na takie przekazanie.
Dane  osobowe beda  przetwarzane w  Szkole  Podstawowej Nr 3 im. Adama  Mickiewicza
w Biatymstoku:

a) przez okres wskazany przepisami prawa;

b) przez okres niezbedny do realizacji celu, dla ktorego zostaty zebrane;

¢) do czasu wycofania zgody (w przypadku danych przetwarzanych na jej podstawie).
Przystuguja Pani/Panu nast¢pujace uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych na zasadach okreslonych w art. 15 RODO;

b) prawo do sprostowania danych osobowych, zgodnie z art. 16 RODO;

€) prawo do usuniecia danych (tzw. ,,prawo do bycia zapomnianym”) na zasadach okreslonych w art. 17 RODO;

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 18 RODO;

e) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania na podstawie art. 21 RODO.
Kazdej osobie,  ktéra  wyrazita zgod¢ na  przetwarzanie = swoich  danych  osobowych  zgodnie
z art. 6 ust. 1 lit. a lub art. 9 ust. 2 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych — przystuguje prawo do cofnigcia
zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnigciem;
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO. Kontakt do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych: ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, badz droga elektroniczng poprzez strone: https://uodo.gov.pl;
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w celu wykonania obowigzku prawnego badz realizacji umowy jest obowiazkowe,
a ich niepodanie bedzie skutkowalo niezrealizowaniem celu badz brakiem mozliwoséci zawarcia umowy. Podanie danych
osobowych przetwarzanych na podstawie zgody jest dobrowolne, a ich niepodanie w pewnych sytuacjach moze utrudnié
realizacje¢ celu, lecz nie bedzie miato wptywu na realizacj¢ zadan ustawowych.
Dane osobowe przetwarzane w Szkole Podstawowej nr 3 im. Adama Mickiewicza w Biatymstoku nie podlegaja
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.



